BOSNA | HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON

KANTONALNA UPRAVA CIVILNE ZASTITE

Broj: 18/1-30-027668/23
Tuzla, 26.10.2023. godine

Na osnovu ¢lana 74. Zakona o drzavnoj sluzbi u Tuzlanskom kantonu (“SluZbene novine
Tuzlanskog kantona”, br. 7/17, 10/17, 10/18, 14/18, 8/21, 10/22 i 14/22) i ¢lana 14. Pravilnika
o radnim odnosima drzavnih sluZbenika i namjestenika u Kantonalnoj upravi civilne zastite
broj: 18/01-34-016106-1/20 od 1.6.2020. godine, V.d. direktora Kantonalne uprave civilne
zastite, objavljuje

JAVNI OGLAS
za prijem namjedtenika u radni odnos na neodredeno vrijeme
u Kantonalnoj upravi civilne zastite

I- Naziv radnog mjesta:
1. Vi referent u Kantonaliom operativnom eIl ... v onwmmssmnssnssssesmvsns 1 izvrsilac
2. Visi referent magaciner-vozac-Kurir ..., 1 izvrsilac.

I1- Opis poslova
Pozicija 1.- Visi referent u Kantonalnom operativhom centru :

1. prikuplja podatke o svim vrstama pojava i opasnosti koje mogu dovesti do prirodne ili
druge nesrece, kao i podatke o posljedicama koje su nastale pojavom prirodnih i drugih
nesreca,

2. vrsi obradu podataka, priprema redovne i vanredne izvje$taje i informacije te ih distribuira
nadleznim organima vlasti i pravnim licima,

3. prenosi naredbe Federalnog i Kantonalnog $taba civilne zastite u vrijeme kada ti Stabovi
rukovode akcijama zastite i spasavanja na podrucju kantona,

4. radi u smjenama prema utvrdenom rasporedu rada Centra,

5. prima pozive koji se odnose na hitne situacije, te putem sredstava veze, na osnovu
akcijskih planova za djelovanje u skladu sa kategorizacijom dogadaja, odnosno
standardnih operativnih postupaka, hitno obavjestava sve nadlezne sluzbe i koordinira
njihovo djelovanje prenosenjem zahtjeva, naredbi i izvjestaja izmedu sudionika zatite i
spaSavanja,

6. vrsi provjeru i osigurava veze sa operativnim centrima civilne zastite u op¢inama i

Federalnim operativnim centrom civilne zastite,

obezbjeduje stalne i neprekidne veze i protok informacija u svim uslovima rada Centra,
evidentira primljene podatke u vidu sluzbene zabiljeske,

izraduje i aZurira telefonske imenike, preglede i druga dokumenta koja se vode u Centru,

. vr$i osnovno odrzavanje opreme 1 sredstava Centra,

. u odsustvu $efa Centra daje trazene podatke po zahtjevu sredstava javnog informisanja iz
ovlasti operativnog centra, u skladu i na nadin utvrden vaze¢im propisima i uputama
direktora i rukovodioca sektora,

12. vrsi i sve druge poslove po nalogu Sefa Centra i rukovodioca sektora, u odnosu na pitanja

svog radnog mjesta i djelokruga sektora,

13. za svoj rad odgovoran je $efu Centra i rukovodiocu sektora.
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Pozicija 2.- Visi referent magaciner-vozac-kurir :

9)

rukuje magacinom Uprave, brine se i odgovoran je za uskladiStenje sredstava i materijala;
prima robu na uskladistenje i vodi brigu o njenom ¢uvanju i odrZzavanju;

odgovoran je za kvantitativni i kvalitativni prijem robe od dobavljaca;

izdaje robu iz magacina na osnovu naloga rukovodioca sektora ili direktora Uprave ili
sekretara Uprave;

vodi knjigovodstveno-magacinske i druge potrebne evidencije o robi u magacinu i
odgovoran je za blagovremenost i tatnost vodenja ovih evidencija;

po potrebi pismenim putem obavjeitava o stanju odredenih roba u magacinu i predlaze
nabavku novih koli¢ina;

zapisnicki preuzima i zaduzuje vozilo sa opremom i alatom;

prema primljenim nalozima vr$i upravljanje motornim vozilom i prevoz ljudi i robe, uz
vodenje evidencije u putnom nalogu vozila;

brine o tehni¢koj ispravnosti vozila i blagovremeno prijavljuje nastale kvarove i
nedostatke na vozilima Uprave;

10) brine o unutrasnjoj i vanjskoj ¢isto¢i vozila;
11) odgovoran je za vrienje redovnih tehnickih pregleda, servisa i registraciju vozila, kao 1

blagovremeno pribavljanje putnih naloga za upotrebu vozila;

12) vodi evidencije o utro$ku goriva i maziva za vozila Uprave, te sastavlja i podnosi

mjesecne izvjestaje o predenoj kilometrazi i utrosku goriva i maziva za vozila Uprave;

13) po obavljenoj voznji brine se o parkiranju vozila na za to predvidenim mjestima;
14) obavlja kurirske poslove za Upravu i odgovoran je za poslove dostave, otpreme i

evidentiranja poste;

15) obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca sektora i direktora Uprave i njima je

g

odgovoran za svoj rad.

Uslovi za obavljanje poslova radnog mjesta

Opéi uslovi :

da je drzavljanin BiH,

da je stariji od 18 godina,

da je zdravstveno sposoban za obavljanje poslova utvrdenih za radno mjesto,

da ima vrstu i stepen $kolske spreme potrebnu za obavljanje poslova radnog mjesta prema
Pravilniku o unutra$njoj organizaciji

da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpuSten iz organa
drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Bosni i
Hercegovini,

da nije obuhvaéen odredbom ¢lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine.

Pored opéih uslova, kandidati treba da ispunjavaju i sljedece posebne uslove, i to:

Pozicija 1.- Visi referent u Kantonalnom operativnom centru :

SSS (IV) — srednja 8kola tehnickog ili drustvenog smjera,

poloZen stru¢ni ispit za namjestenike,

najmanje 10 mjeseci radnog staZa na poslovima struke nakon zavrSene $kole,
poznavanje rada na racunaru,

elementarno poznavanje jednog svjetskog jezika.



Pozicija 2.- Visi referent magaciner-vozac-kurir :

stepen stru¢ne spreme: SSS (111 ili IV) — srednja $kola drustvenog ili tehni¢kog smjera i
poloZeni ispit za vozaca ,,B* kategorije

polozen struéni ispit predviden za namjestenike (za rad u organima uprave)

najmanje 10 mjeseci radnog staza poslije zavrSene Skole

1V- Spisak dokumenata koji se dostavijaju uz prijavu

Kandidat je duzan uz prijavu na javni oglas priloziti sljedec¢e dokumente:

Za poziciju 1. Visi referent u Kantonalnom operativnom centru:

L.

A Al ol ool

svjedocanstvo/diplomu o zavrienoj srednjoj $koli,

uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci),

potvrdu/uvjerenje o radnom stazu,

dokaz o poznavanju rada na racunaru,

dokaz o poznavanju jednog svjetskog jezika,

izjavu kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije
otpusten iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti
u Bosni i Hercegovini (ovjerena kod nadleZznog organa),

izjavu kandidata da nije obuhvacen odredbom ¢lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine -
ovjerena kod nadleznog organa.

Za poziciju 2.- Visi referent magaciner-vozac-kurir:

1.
. uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci),

USRS

svjedocanstvo/diplomu o zavrsenoj srednjoj skoli,

potvrdu/uvjerenje o radnom stazu,

ovjerenu fotokopiju vazece vozacke dozvole,

izjavu kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije
otpusten iz organa drzavne sluZbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti
u Bosni i Hercegovini (ovjerena kod nadleZznog organa),

izjavu kandidata da nije obuhvacen odredbom ¢&lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine -
ovjerena kod nadleznog organa

Za ostvarivanje prioriteta pri zaposljavanju, u skladu sa Zakonom o dopunskim pravima
branilaca i ¢lanova njihovih porodica (,.SluZbene novine Tuzlanskog kantona® br. 10/20, 14/22
1 9/23), kandidati trebaju dostaviti:

I.
2

potvrdu/uvjerenje o nezaposlenosti izdato od nadleZne sluzbe (ne starije od mjesec dana),
dokaz o pripadnosti jednoj od kategorija boracke populacije.

Svi dokazi se dostavljaju kao original ili ovjerena fotokopija.

Kandidat koji ispunjava opce i posebne uslove javnog oglasa, a koji nema poloZen strucni ispit
za namjestenike, moZe se primiti u radni odnos, ali je duZan poloziti stru¢ni ispit najkasnije u
roku od 3est mjeseci od dana prijema u radni odnos u organ drzavne sluzbe.

Izabrani kandidat je obavezan da prije preuzimanja duznosti namjestenika dostavi ljekarsko
uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti.

IV Rok za prijavu i adresa za dostavijanje prijava

Rok za prijavu kandidata je 15 dana od dana objave oglasa u dnevnim novinama.
Neblagovremene, neuredne i nepotpune prijave nece se uzeti u razmatranje.
Prijavu sa dokazima o ispunjavanju uslova dostaviti na adresu:

Kantonalna uprava civilne zastite, Fra Grge Marti¢a 8, 75 000 Tuzla sa naznakom:



.PRIJAVA NA JAVNI OGLAS ZA PRIJEM NAMJESTENIKA U KANTONALNOJ UPRAVI
CIVILNE ZASTITE - NE OTVARATI*.

Napomena: Kandidati su obavezni na koverti naznaiti

pe c;;y na.koju se prijavljuju.
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